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Einleitung

Die staatlichen Schulen der Freien und Hansestadt Hamburgs haben sich gemeinsam das Ziel
gesetzt, das digital unterstitzte schulische Lernen und Arbeiten zeit- und ortsunabhéngig (in
und auBBerhalb der Schule) zu ermdglichen. Das bedeutet, dass mit schulischen und personli-
chen Endgeraten der Zugriff auf verschiedenste Lernanwendungen und Dienste erfolgen kann.
Durch ein sogenanntes Single Sign-on (SSO) soll dies mit einer einzigen Anmeldung méglich
sein. Hierfur sind Benutzerkennungen und Kennwoérter notwendig, um eine eindeutige Identi-
fizierung der Benutzerinnen und Benutzer sicherstellen zu kénnen.

Die BSB stellt zu diesem Zweck als padagogisches Zugangsportal ,Schuldock® zur Verfligung,
in Verbindung mit einem zentralen einheitlichen ldentitats- und Accessmanagement (IAM).
Damit wird an einer zentralen Stelle die Verwaltung der Identitdten der Benutzerinnen und
Benutzer ermdglicht. Uber eine Schnittstelle zur Hamburger Schulmanagementsoftware DiViS
wird das Schuldock-IAM zentral und automatisiert mit den Daten der Lehrkrafte und der Ler-
nenden (Schilerinnen und Schiler) versorgt.

Dieses Handbuch beschreibt die Funktionen und die Benutzeroberflache des Schuldock und
der Benutzer- und Gruppenverwaltung des zentralen Identity und Access Managements.
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1 Das Schuldock-Portal

Schuldock ist ein Internetportal. Sie erreichen Schuldock im Internet unter der Adresse
https://schuldock.hamburg.
Durch Eingabe oder Aufruf dieser Adresse gelangen Sie auf die Schuldock-Homepage:

[in Arbeit]

Hier finden Sie alle Informationen und aktuellen Hinweise zum Schuldock und kdnnen sich am
Portal anmelden.

Das Schuldock-Portal wurde so entwickelt, dass es im taglichen Gebrauch auf moglichst vielen
digitalen Endgeraten, also auf Smartphones, Tablets, Notebooks und PCs benutzt werden
kann. Fur Admin-Tatigkeiten in der Schuldock-Verwaltung ist jedoch ein grof3erer Bildschirm
hilfreich, insbesondere fiir die Darstellung der Benutzer- und der Gruppenliste und die Arbeit
damit.

1.1 Anmeldung

Uber die Anmelde-Schaltfache auf der Schuldock-Homepage gelangen Sie zur Anmeldeseite
des Schuldock:

SCHULDOCK

* HAMBURG

Willkommen!
Bitte melden Sie sich mit Ihrer
Benutzerkennung an, um Zugriff auf das

Schuldock und fir Sie verfugbare
Anwendungen zu bekommen.

Benutzerkennung: (E-Mail-Adresse)

max.mustermann@schulktrzel.hamburg.de

Kennwort:

Ihr Kennwort @

Anmelden %3

Kennwort vergessen?

Hamburg

Hier konnen Sie Ihre Benutzerkennung und lhr Kennwort eingeben und anschlielend auf ,An-
melden® klicken.
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Ausfuhrliche Informationen zu lhrer Benutzerkennung finden Sie im Kap. 1.4.

Als neuer Benutzer erhalten Sie lhre Benutzerkennung und ein Initialkennwort von einem
Schuladmin lhrer Schule. Das Initialkennwort miissen Sie bei der ersten Anmeldung am Schul-
dock &ndern.

Hinweis:

Wenn Sie vom System aufgefordert werden, ein neues Kennwort zu vergeben, beachten
Sie bitte folgende Vorgaben:

Das Kennwort muss mindestens 10 Zeichen lang sein und mindestens einen Kleinbuch-
staben, einen GroRbuchstaben, eine Ziffer und ein Sonderzeichen (%, /, (, ), =, ?2,;,:, _,

-, #, +, 1) enthalten. Weiterhin darf ein neues Kennwort nicht identisch zu einem der letz-
ten funf verwendeten Kennworter sein.

Wir empfehlen IThnen zum besseren Schutz Ihres Accounts die Einrichtung einer 2-Faktor-Au-
thenfizierung (s. Kap.2.1)

Wenn Sie Schuldock haufiger benutzen, kénnen Sie sich auch die Portalseite (s. Kap.1.3)
direkt als Favoritenlink in lhrem Browser abspeichern und sich den ,Umweg“ tUber die Schul-
dock-Homepage sparen. Bitte beachten Sie aber auch in diesem Fall die aktuellen Hinweise
und Informationen zum Schuldock (z.B. bekannte Storungen und Ankiindigungen von War-
tungsarbeiten), die auf der Anmeldeseite unterhalb der Anmeldemaske angezeigt werden:

ScHULPOCK

* HAMBURG

Willkommen!

Bitte melden Sie sich mit Ihrer Benutzerkennung an, um Zugriff auf das
Schuldock und fur Sie verfigbare Anwendungen zu bekommen.

Benutzerkennung: (E-Mail-Adresse)
max.mustermann@schulkiirzel.hamburg.de
Kennwort:

hr Kennwort ®

Anmelden

Kennwort vergessen?

(D Aktuelle Hinweise

M storung benoben
Hier konnen akiuelle Erfolgsmeldungen erscheinen

&  wartungsarbeiten
Auch Ankiindigungen und Stérungen kénnen kommuniziert werden

Infos
Aligemeine Informaticnen

Mehr erfahren —
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1.2 Kennwort vergessen (PSS)

Wenn Sie lhr Kennwort vergessen haben, kénnen Sie bei der Anmeldung durch einen Klick
auf den Link ,Kennwort vergessen?“ (s. Bild oben) ein neues Kennwort generieren. Voraus-
setzung dafur ist allerdings, dass Sie zuvor eine externe E-Mail-Adresse im System hinterlegt
haben (siehe Kap. 2). An die hinterlegte E-Mail-Adresse wird eine E-Mail mit einem Kenn-
wortanderungs-Link gesendet. Uber diesen Link kann dann ein neues Kennwort festlegt wer-

den.

1.3 Die Portalseite des Schuldock

Nach erfolgreicher Anmeldung gelangen Sie auf die Schuldock-Portalseite lhrer Stammschule:

X+

a https:ffschuldock.de

= SCHLDOCK

Hallo, Johannes Schmidt
Angebundene Module

Angebundene Module

1serv

IServ

E-Mail, Kalender, Dateiablage und mehr

ZulSery >

Weitere Anwendungen

Divis

Digitale Verwaltung in Schule

Zubivis [

Hamburger Bildungsserver
Plattform fur Lehrkrafte und Lernende in
Hamburg

Zum Hamburger Bildungsserver [

Verwaltung & Hilfe

Verwaltung

Verwaltung von Benutzem und Gruppen

Zur 1AM Verwaltung -

Weitere Anwendungen

Verwaltung & Hilfe

m
n

LMS Lernen Hamburg

Das Hamburger Lernmanagementsystem

ZumLMS =

FHHportal

Zugang zu Infarmationen der Schulbehbrde

Zum FHHportal [

(D info Steigere die Sicherheit durch die Anmeldung mit 2 Schi

Hilfe und Informationen

Informationsseiten mit Anleitungen und Hilfen

zum Schuldack

Zu Hilfe & Informationen [

&

Schulmediathek Hamburg

Zugriff auf Medien und Unterrichtsmaterialian

Zur Mediathek =

o

Digital Learning Lab

Offenes Online-Kompetenzzentrum fir
Unterrichtsgestaltung

Zum Digital Learning Lab [

Mein Konto

Zugriff auf die eigenen Benutzerdaten und
Kantosinstellungen

| Zumeinem Konto >

Heinrich-Hertz-Schule

"

Hamburg Geschichtsbuch

Lernanwendung zur Hamburgischen Geschichte

Zum Hamburg Geschichtsbuch [5 ‘
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Sollten Sie an mehreren Schulen tétig sein, gelangen Sie Gber den blauen Schulauswahl-But-
ton an Ihre weiteren Schulen.

Im Hauptbereich der Portalseite kénnen Sie alle Anwendungen und Funktionen des Schuldock,
die Ihnen zur Verfluigung stehen und fir die Sie berechtigt sind, tber anklickbare Kacheln auf-
rufen. Die Kacheln sind thematisch in drei Kategorien angeordnet:

Angebundene Module sind Anwendungen, die Sie per SSO aufrufen kénnen, die also keine
nochmalige Anmeldung erfordern. Je nach Schule und lhrer Rolle sind das:

e |Serv
E-Mail, Kalender, Dateiablage und mehr

e LMS Lernen Hamburg
Das Hamburger Lernmanagementsystem

e Schulmediathek Hamburg
Zugriff auf Medien und Unterrichtsmaterialien

e VIDIS
Vermittlungsdienst fur das digitale Identitdtsmanagement in Schulen

Weitere Anwendungen sind Programme, die Sie Uber das Schuldock aufrufen kénnen, die
entweder keine Anmeldung erfordern oder fir die Sie eigene Zugangsdaten benétigen, mit
denen Sie sich dort anmelden kénnen. Je nach Schule und lhrer Rolle sind das:

e DiViS
Digitale Verwaltung in Schule

e FHHportal
Zugang zu Informationen der Schulbehdérde

e  WebUntis
Online-Tool, das den Stundenplan und die Kommunikation in der Schule erleichtert

e Hamburger Bildungsserver
Plattform fir Lehrkr&fte und Lernende in Hamburg

Uber Verwaltung & Hilfe erreichen Sie je nach lhrer Berechtigung und Rolle:

e Verwaltung
Verwaltung von Benutzern- und Gruppen des Schuldock

e Hilfe und Informationen
Informationsseiten der Schuldock-Website mit ausfuhrlichen Informationen, Anleitungen,
Neuigkeiten und FAQ zum Schuldock.
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e Mein Konto
Zugriff auf die eigenen Benutzerdaten und Kontoeinstellungen

1.4 Benutzerkennung und E-Mail-Adressen

Ihre Benutzerkennung fur die Anmeldung am Schuldock ist die E-Mail-Adresse lhrer Stamm-
schule.

Alle Schuldock-Benutzer erhalten fur die E-Mail-Kommunikation offizielle, schulische E-Mail-
Adressen, die fur alle Benutzer einheitlich wie folgt aufgebaut sind:

rufname.vollstaendiger-nachname@schulkuerzel.hamburg.de

Ein Rufname kann ggf. in DiViS oder bei manuell angelegten Benutzern im Schuldock in einem
dafuir vorgesehenen Datenfeld eingetragen werden. Wird dort nichts eingetragen, wird auto-
matisch der erste Vorname fur die E-Mail-Adresse verwendet. Vornamen mit Bindestrich gel-
ten dabei als ein einziger Name.

Nachnamen werden vollstandig ibernommen und kénnen bei Doppel- und Mehrfachnamen
nicht auf einen Namen reduziert werden.

Beispiel:

Eine Kollegin an der Schule xy mit dem Namen Ddrte-Marie Elisabeth von Adel-Straul3
erhalt automatisch die E-Mail-Adresse doerte-marie.vonadel-strauss@xy.hamburg.de.
Wenn nur Dorte, Marie oder Elisabeth verwendet werden soll, muss dieser Name als
Rufname eingetragen werden!

Wenn Sie bisher schon eine dienstliche E-Mail-Adresse in eduPort hatten, sollte sich lhre E-
Mail-Adresse nicht geédndert haben. Ab dem Tag der Umstellung von eduPort auf Schuldock
an lhrer Schule, erhalten Sie die E-Mails allerdings nicht mehr in eduPort sondern Uber das
Schuldock in Ihrem neuen IServ-Postfach. Ihre bisherigen E-Mails verbleiben fiir eine Uber-
gangszeit in eduPort. Wichtige E-Mails konnen Sie ggf. wahrend der Ubergangszeit selbst von
eduPort in Ihr neues Postfach Ubertragen.

E-Mail-Adressen fir neue Benutzer werden automatisch im Schuldock generiert und kénnen
nicht manuell verandert werden.

Ihre E-Mail-Adresse @ndert sich bei Namensanderung, Schulkirzelanderung oder bei einem
Wechsel Ihrer Stammschule.

Als Benutzer an mehreren Schulen sollten Sie im Regelfall nur einen Account erhalten. Sie
erhalten aber fiir jede Ihrer Schulen eine nach obigem Schema gebildete E-Mail-Adresse und
ein E-Mail-Postfach in 1Serv. lhre Benutzerkennung fiir die Anmeldung ist in diesem Fall aller-
dings ausschlie3lich die E-Mail-Adresse lhrer aktuellen Stammschule.

Wenn Sie nicht wissen, welche Schule lhre Stammschule ist, wenden Sie sich bitte an lhre
Schulleitungen.
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Achtung!

Wenn Sie an mehreren Schulen sind, lhre Schulleitungen Sie in DiViS aber an jeder
Schule einzeln fihren und die entsprechenden Datensatze in DiViS nicht miteinander
verknupft sind, werden fir Sie an jeder Schule separate Schuldock-Accounts angelegt
und Sie erhalten fiir jede Schule eine eigene Benutzerkennung. Wenn Sie eine Zusam-
menfihrung Ihrer Accounts zu einem Account winschen, missen Sie sich an Ihre
Schulleitungen wenden, um die Datensé&tze in DiViS miteinander zu verknupfen.

1.5 Abmelden und Time-out

Nach Beendigung Ihrer Tatigkeiten im Schuldock sollten Sie sich zum Schutz lhrer Daten ab-
melden. Nutzen Sie dazu
den Button oben rechts zu ,Mein Konto" und wahlen den Menlpunkt ,Abmelden*:

2,
Mein Konto

£ Konto verwalten

[= Abmelden
[ |

Bei Inaktivitat erfolgt im Schuldock ein automatischer Log-out nach 30 Minuten.

2 Mein Konto

Die Informationen und Einstellungen zu lhrem Schuldock-Account erreichen Sie entweder
Uber die Kachel ,Mein Konto* auf der Portalseite im Bereich ,Verwaltung und Hilfe* oder Gber
das Benutzersymbol ganz oben links auf der Portalseite. Wahlen Sie dort ,Konto verwal-
ten“ aus:

Jo

Mein Konto Mein Konto
Zugriff auf die eigenen Benutzerdaten
und Kontoeinstellungen £ Konto verwalten

[= Abmelden

Zu meinem Konto —
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Sie gelangen zunéchst zu einer Ubersichtsseite, auf der Sie im Reiter ,Stammdaten® die Daten
finden, die im Schuldock zu Ihrer Person und Ihren Schulen, an denen Sie arbeiten, gespei-

chert sind:

Test Pelz

Allgemeine Informationen

Stammdaten Konto Klassen Angebote

Manuelle Gruppen

Anderungen der Stammdaten kénnen von Ihnen nicht durchgefiihrt werden. Wenden Sie sich dafir an Ihren Ansprechpartner

Aktionen
Name Pelz

& Kennwort éindern
= WLAN Kennwort indern Vorname Test
O 2FA einrichten Rufname
2, Konto Wiederherstellung einrichten

. Geburtst
<&, Daten exportieren eburtstag

Meine Schulen

Die folgenden Schulen sind Ihnen zugewiesen

Schule 1]

1 Heinrich-Hertz-Schule

Johannes-Brahms-Gymnasium

Datenexport

Sie kinnen eine Kopie der Inhalte Ihres Kontos ex
Datenschutz erfahren Sie in unseren Date

E-Mail Adresse 1|

testpelz@hhs.hamburg.de

test.pelz@hhs.hamburg.de

Giiltigkeit 1]

von 10.09.24
bis 3112.99

von 10.09.24
bis 3112.99

n, um sie zu sichern oder um sie sinzusehen. Mehr zum Thema

Uber den Button unten links kénnen Sie bei Bedarf Ihre Daten in eine Tabelle (Excel oder csv)

exportieren.

Im Aktionen-Menii (linke Seite) haben Sie einen Uberblick und Schnellzugriff auf alle Tatigkei-
ten, die Sie lhren Account betreffend durchfiihren kdnnen.

Uber den Reiter ,Konto“ im Menii oben gelangen Sie zu Ihren Anmeldeinformationen:

Stammdaten Konto Klassen Angebote Manuelle Gruppen

Anmeldeinformationen

Andern und verwalten Sie Ihre Anmeldedaten.
Benutzerkennung (E-Mail-Adresse) test.pelz@hhs.hamburg.de

Kennwort

Ly

WLAN Kennwort

T

E-Mail-Adresse zur
Kontowiederherstellung

Zwei Faktor Authentifizierung (2FA)

Mit der Zwei Faktor Authentifizierung sichern Sie Ihr Konto zusdtzlich ab.

O 2FA aktivieren
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Hier kdnnen Sie Ihr Kennwort (fiir den Schuldock-Zugang) und Ihr WLAN-Kennwort fur das
WLAN andern, eine E-Mail-Adresse zur Kontowiederherstellung angeben und eine Zwei Fak-
tor Authentifizierung fur Ihr Konto einrichten und verwalten (s. folgendes Kapitel)

Hinweis:

Es empfiehlt sich, dass Sie als Schuladmin lhr Kollegium bzw. als Lehrkraft Ihre Schi-
lerinnen und Schiler dazu auffordern, in ihren Kontoeinstellungen eine (private) E-Mail-
Adresse zur Kontowiederherstellung einzutragen, damit sie sich bei vergessenen Kenn-
wortern Uber die entsprechende Funktion auf der Anmeldeseite (s. Kap.1.2) ihr Kenn-
wort selbst zuriicksetzen kdnnen. Das entlastet Sie bei vergessenen Kennwortern.

Uber die weiteren Meniipunkte ,Klassen®, ,Angebote“ und ,Manuelle Gruppen“ gelangen Sie
auf Ubersichtsseiten, die Ihnen auflisten, in welchen der entsprechenden Gruppen Sie als Mit-
glied gefihrt werden. Genauere Informationen zu den Gruppen finden Sie im Kap.3.5

2.1 Zwei Faktor Authentifizierung

[in Arbeit]
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3 Benutzer- und Gruppenverwaltung

Zugang zur Verwaltung des Schuldock erhalten berechtigte Personen lber die Kachel ,Ver-
waltung® auf der Portalseite des Schuldock, hinter der sich die beiden Module Benutzerver-
waltung und Gruppenverwaltung verbergen:

Verwaltung

Verwaltung von Benutzern und Gruppen

Zur Verwaltung —>

Verfligbare Module

Benutzerverwaltung Gruppenverwaltung

Verwalten Sie Benutzer, deren Verwalten Sie Gruppen, Berechtigungen
Berechtigungen und Zugehdrigkeiten und Zugehdrigkeiten

Zur Benutzerverwaltung = Zur Gruppenverwaltung —>

3.1 Automatische Verwaltung

Das Schuldock beinhaltet eine automatische Benutzer- und Gruppenverwaltung. Uber eine
Schnittstelle zum Schulverwaltungsprogramm DiViS erhalten alle Lehrkrafte und alle Lernen-
den (Schilerinnen und Schiiler) automatisch Schuldock-Accounts und damit Zugang zu allen
angebundenen Modulen (wie LMS und IServ).

Die Datensétze von Benutzern, Gruppen und Gruppenzugehérigkeiten werden tagesaktuell
Uber Nacht aus dem fiihrenden DiViS-System in das IAM des Schuldock tbertragen und von
dort an die angebundenen Drittsysteme Ubermittelt. Dabei werden auch Datensatze, deren
Gliltigkeit in der Zukunft liegen (Zeitraum aktuelles und folgendes zuklinftiges Schuljahr) Gber-
tragen.

Folgende Personalgruppen aus DiViS werden in das Schuldock als Lehrkréfte tbertragen:
- Lehrkrafte

- Sozialpadagoginnen und -padagogen in Vorschulklassen und Klassenlehrerfunktion

- Bedarfsdeckung aus JMS/LI/ReBBZ

- padagogisches und therapeutisches Fachpersonal (PTF)

Auch die Gruppen aus DiViS (Klassen und Angebote) und die entsprechenden Gruppenzuge-
horigkeiten der Ubertragenen Personen werden aus DiViS in das Schuldock Ubertragen. Im
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Schuldock kann ausgewahlt werden, welche Gruppen auch an Drittsysteme Ubertragen wer-
den sollen. Standardmafig werden an IServ alle Gruppen Ubertragen.

Bitte beachten Sie, dass DiViS fiir das Schuldock das flihrende System ist: Alle Datenande-
rungen (Namensanderungen; Rufnamen; neue Lehrkréafte und Lernende; Lehrkrafte und Ler-
nende, die die Schule verlassen) werden taglich tber Nacht von DiViS in das Schuldock tber-
tragen. Anderungen der Daten im Schuldock, die aus DiViS kommen, kénnen nur tiber Ande-
rungen in DiViS erfolgen!

Accounts fur schulisch Beschéftigte, die nicht automatisch aus DiViS Ubertragen werden (z.B.
Gastlehrkrafte), konnen in Eigenverantwortung der Schule durch die Schuladmins direkt im
Schuldock hinzugefligt und bearbeitet werden. Bitte beachten Sie dabei die geltenden Rege-
lungen zu Honorarkraften, die personalrechtlich keine Accounts im Schuldock erhalten dirfen.
Solche manuell angelegten Accounts sind auf eine kleine Zahl von Einzelfallen zu beschran-
ken.

Hinweis:

Aus sicherheitstechnischen Griinden dirfen keine nicht-personalisierten, generischen
Accounts (z.B. lehrerl, ipadl, 0.4.) angelegt werden. Hintergrund ist die Richtlinie der
Freien und Hansestadt Hamburg zur Authentisierung von Personen und technischen
Entitaten (Authentisierungsrichtlinie - RAuPE)

3.2 Rollen und Rechte in der Verwaltung

Als Benutzer haben Sie im Schuldock immer einen Account mit genau einer der folgenden
Rollen:

Lernende

Unter diese Rolle fallen Schilerinnen und Schiiler. Lernende kdnnen das Schuldock als Zu-
gangsportal benutzen, haben aber keinen Zugriff auf die Benutzerverwaltung. Sie kénnen al-
lerdings Einstellungen vornehmen, die den eigenen Account betreffen, d.h. sie dirfen die ei-
genen Daten ansehen und exportieren, ihre Kennworter fir die Anmeldung am Schuldock und
den WLAN-Zugang verwalten und eine E-Mail-Adresse fiir den PSS eintragen.

Nutzende

Diese Rolle ist vorgesehen fir Benutzer, die keine Lernenden und keine Lehrkrafte sind, aber
dennoch das Schuldock-Portal benutzen sollen. Die Berechtigungen decken sich mit denen
der Lernenden.

Lehrkraft

Als Lehrkraft haben Sie tber die reine Nutzung des Zugangsportals hinaus Zugriff auf die Be-
nutzer- und Gruppenverwaltung des Schuldock zum Verwalten der Lernenden an lhrer Schule.
Darunter fallen neben dem Ansehen von Benutzer- und Gruppenlisten und deren Daten ins-
besondere das Verwalten der Kennwdrter und der WLAN-Zugange fir Lernende und ggf. das
Anlegen von manuellen Gruppen.
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Schuladmin

Als Schuladmin haben Sie fir ihre eigene Schule weitgehende Berechtigungen in der Schul-
dock-Administration und knnen Benutzer und Gruppen der eigenen Schule verwalten und ggf.
weitere Lernende, Nutzende, Lehrkrafte und Gruppen manuell hinzufiigen, die nicht aus DiViS
geliefert werden.

Accounts mit der Rolle Schuladmin kénnen auf formlosen Antrag der Schulleitung von der
fachlichen Leitstelle der BSB fiir Ihre Schule eingerichtet werden. Den Antrag richten die Schul-
leitungen an schuldock@bsh.hamburg.de .

Sind Sie an lhrer Schule Lehrkraft oder Nutzende und sollen zusatzlich die Aufgabe des Schu-
ladmins fiir das Schuldock an Ihrer Schule wahrnehmen, erhalten Sie fur diese Tatigkeit einen
zusatzlichen Account mit der Rolle Schuladmin. Die Funktionen (Berechtigungen) des Schul-
admins mussen fur Accounts mit anderen Rollen ausgeschlossen werden. Das erfordert eine
Richtlinie der FHH.

Fachliche Leitstelle

Um die Schulen, den technischen Support und den Fachsupport zu gewahrleisten und die
Schuladmins bestmadglich bei Problemen, Anwendungsszenarien und fachlichen Fragen un-
terstitzen zu kénnen, hat das Schuldock-Team der BSB Zugriff auf die Benutzer- und Grup-
penverwaltung aller Schulen. Das Schuldock-Team der BSB verwaltet auch die Schuladmins
aller Schulen und kann fir die Schulen Accounts mit der Rolle Schuladmin hinzufiigen, bear-
beiten und léschen.

Grundsatzliche Hinweise

Zu den Rechten und Bearbeitungsmdoglichkeiten der verschiedenen Rollen in der Benutzer-
und Gruppenverwaltung ist kurz zusammengefasst die Kenntnis der folgenden einfachen
Grundsatze hilfreich:

e Die Berechtigungen sind hierarchisch aufgebaut:
1. Lernende und Nutzende haben keinen Zugriff auf die Verwaltung.
2. Lehrkréafte kdnnen Lernende der eigenen Schulen verwalten.
3. Schuladmins kénnen dartiber hinaus auch die Nutzenden und die Lehrkrafte der
eigenen Schule verwalten.

e Daten, die aus der Schulverwaltung DiViS Ubertragen werden, kénnen im Schuldock
auch vom Schuladmin nicht verandert werden, sondern muissen bei Bedarf in DiViS
angepasst werden.

e Accounts fur Schuladmins werden vom Schuldock-Team der BSB eingerichtet und ver-
waltet.
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3.3 Schulzugehorigkeiten und Status von Benutzern

Jeder Benutzer hat mindestens eine, manchmal aber auch mehrere Schulen, denen er zuge-
ordnet ist. Jede Schulzugehdorigkeit hat im Schuldock einen bestimmten Status. Dieser Status
ergibt sich aus den Giltigkeitsdaten, die aus DiViS ubertragen werden oder bei der Benutzer-
anlage eingetragen werden. Die Gultigkeitsdaten ,gultig ab“ und ,gultig bis“ geben an, von
wann bis wann eine Lehrkraft an einer Schule tétig ist oder ein Lernender die Schule besucht.
Wird bei der Benutzeranlage in diese Felder nichts eingetragen, ist die Schulzugehérigkeit ab
sofort gultig (aktuelles Datum) und unbegrenzt. Bei unbegrenzt giltigen Schulzugehdrigkeiten
wird systemseitig der 31.12.2999 als max. Glltigkeitsende eingetragen.

Als Schuladmin konnen Sie den Status von Benutzern an lhrer Schule manuell verandern,
wenn dies in bestimmten Situationen erforderlich ist.

Folgende Status kann eine Schulzugehdérigkeit eines Benutzers haben:

Vor Gultigkeitsbeginn

| ® Inaktiv |

Die Schulzugehorigkeit ist ,inaktiv®, wenn das ,gultig ab“-Datum in der
Zukunft liegt.

Aus DiViS werden auch alle Lernenden und Lehrkréfte, deren Schul-
zugehdrigkeiten in der Zukunft liegen, in das Schuldock Ubertragen,
sobald sie in DiViS z. B. fur die Planung des kommenden Schuljahres
angelegt werden.

(& Aktiviert )

Sie kénnen als Schuladmin eine inaktive Schulzugehdérigkeiten vor Be-
ginn ihrer Gliltigkeit handisch aktivieren. Diese Schulzugehdrigkeit er-
halt dann den Status ,aktiviert®. Das ist hilfreich, wenn neue Benutzer
z.B. zur Vorbereitung des neuen Schuljahres bereits vorab Zugriff auf
das Schuldock erhalten sollen.

Wahrend der Gultigkeit

(@ Aktiv )

Waéhrend des Giltigkeitszeitraums ist eine Schulzugehorigkeit aktiv.
Mit Beginn ihres Giltigkeitszeitraums wechseln inaktive oder aktivierte
Schulzugehdorigkeiten automatisch in den Status ,aktiv*.

( ® Deaktiviert )

Wahrend ihres Giiltigkeitszeitraums kénnen aktive Schulzugehdrigkei-
ten von Ihnen als Schuladmin handisch deaktiviert werden. Das kann
zum Beispiel bei langeren Abwesenheiten sinnvoll sein, wenn Benut-
zer wahrend ihrer Abwesenheit keinen Zugriff auf das Schuldock mehr
erhalten sollen. Die Schulzugehdrigkeiten erhalten dann den Status
deaktiviert.

Version 0.5

13




Schuldock-Handbuch fiir Benutzer und Schuladmins

Achtung!

Auch in DiViS gibt es eine Option Datensatze zu deaktivieren. Dieses Deaktivieren
bewirkt allerdings, dass die entsprechende Schulzugehdérigkeit gar nicht mehr in das
Schuldock ubertragen wird, wodurch ihre Gultigkeit sofort ablauft und sie nach einer
Karenzzeit von 180 Tagen endgiltig gel6scht wird. Auch die zugehoérigen Daten in
Drittsystemen (z.B. E-Mails und Dateien in IServ) werden dann geléscht. Wird der Da-
tensatz spater in DiViS nochmal reaktiviert, wird im Schuldock ein neuer Account an-
gelegt und die Daten des alten Accounts sind unwiederbringlich verloren.

Bei langeren Abwesenheiten von Benutzern an Ihrer Schule, bei denen klar ist, dass
die Person eventuell wieder zuriickkommt (z.B. Sabbatical oder Elternzeit), sollten Sie
fur diese Personen die Datenséatze nicht in DiViS deaktivieren, sondern die Option
zum Deaktivieren der Schulzugehorigkeit im Schuldock nutzen!

Nach Giltigkeitsende

Nach Ablauf ihrer Gliltigkeit wechselt eine Schulzugehorigkeit automa-
tisch in den Status ,abgelaufen®. Abgelaufene Schulzugehorigkeiten
haben noch eine Karenzzeit von 180 Tagen. Danach werden die Da-
[@ Abgelaufen] ten in Drittsystemen (z.B. E-Mails und Dateien in IServ) geldscht. Ist
die letzte oder einzige Schulzugehorigkeit eines Benutzers abgelau-
fen, wird der Schuldock-Account nach den 180 Tagen Karenzzeit voll-
standig geldscht.

Eine abgelaufene Schulzugehorigkeit kann innerhalb der Karenzzeit
von 180 Tagen von lhnen als Schuladmin handisch temporar reakti-
viert werden, damit der Benutzer z.B. nochmal Zugriff auf Daten erhélt,
die er sichern méchte.

Achtung!

[@ Reaktiviert ] Durch das handische Reaktivieren einer Schulzugehorigkeit ver-
langert sich nicht deren Karenzzeit bis zur Datenléschung in den

Drittsystemen.

Fur eine dauerhafte Reaktivierung muss der Gultigkeitszeitraum

der Schulzugehdrigkeit gedndert werden. Bei Benutzern, die aus

DiViS iibertragen wurden, ist dies nur durch eine Anderung in Di-

ViS maoglich.

Der Status eines Benutzers ergibt sich automatisch aus dem Status der Schulzugehdrigkeiten
des Benutzers. Und zwar wie folgt:

Ein Benutzer ist aktiv, wenn er mindestens eine Schulzugehérigkeit hat,
die den Status ,aktiv“, ,aktiviert” oder ,reaktiviert* hat.

Ein aktiver Benutzer kann sich mit seinen Zugangsdaten am Schuldock
anmelden.

Ein Benutzer ist inaktiv, wenn er keine Schulzugehdrigkeit mit dem Status
Laktiv®, jaktiviert“ oder ,reaktiviert* mehr hat.

® Inaktiv Ein inaktiver Benutzer kann sich nicht am Schuldock anmelden.
Ein inaktiver Benutzer wird nach einer Karenzzeit von 180 Tagen endgdltig

geldscht
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Sonderregelung zur Uberbriickung von Giiltigkeitsliicken bei Lehrkraften in den Som-
merferien:

Damit Lehrbeauftragte den Unterricht in den Sommerferien ohne zusétzlichen administrativen
Aufwand vorbereiten kdnnen, obwohl in dieser Zeit eine vertragliche Liicke in den DiViS-Daten
existieren kann, soll der Zugriff auf das Schuldock und damit auch Drittanwendungen durch-
gangig moglich sein.

Wenn es fur eine Lehrkraft eine Gultigkeitsliicke von weniger als 8 Wochen zwischen zwei
Schulzugehdérigkeiten an derselben Schule gibt, bleibt die Lehrkraft durchgéangig dieser Schule
zugeordnet und der Status bleibt ,aktiv®.

Die Regel gilt ausschlieflich fur die Rolle Lehrkratft.

3.4 Aufgaben als Schuladmin

Als Schuladmin erhalten Sie weitgehenden Zugriff auf die Verwaltung des Schuldock an lhrer
Schule. Da die Verwaltung zu einem grofRen Teil automatisch erfolgt, sollten Sie bei guter
Datenpflege der Vorsysteme an lhrer Schule (insbesondere DiViS) nur wenig héndisch ein-
greifen missen.

Zu lhren Tatigkeiten gehdren mehr oder weniger haufig:

e Kennwortriicksetzungen fur Benutzer, die keine E-Mail-Adresse fur den PSS hinterlegt
haben.

e  Statusanderungen von Benutzern, falls erforderlich (s. Kap.3.3):
- Inaktive Benutzer bereits vor Glltigkeitsbeginn aktivieren
- Aktive Benutzer, die temporér keinen Zugang erhalten sollen, deaktivieren
- Abgelaufene Benutzer temporar reaktivieren

o Manuelle Gruppen anlegen und verwalten, die fir die Schulorganisation an lhrer Schule
wichtig sind, z.B. Schulleitung, Beratungsdienst etc.

e  Gruppen auswahlen, die zu IServ, LMS u. a. Ubertragen werden sollen

e Benutzer in Einzelfallen handisch anlegen und ggf. Gruppen zuordnen

e  Unterstltzung der Benutzer an lhrer Schule bei Problemen und Fragen

o Kontaktaufnahme zum Support fir Storungsmeldungen und Unterstiitzung

e  Betreuung von IServ: Als Schuladmin erhalten Sie automatisch auch Admin-Rechte im

IServ Ihrer Schule. Sofern Sie die Aufgabe eines IServ-Admins nicht in Personalunion
wahrnehmen, sind enge Absprachen mit den anderen 1Serv-Admins erforderlich.
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e Kontakt zum DiViS-Team lhrer Schule zur Klarung von Unstimmigkeiten der Daten und
deren Korrektur

3.5 Gruppen und Gruppenmitgliedschaften

Im IAM werden folgende Gruppentypen unterschieden:

3.5.1 Klassen und Angebote

Aus DiViS werden automatisch alle dort gepflegten Klassen und Angebote in das Schuldock
Ubertragen.

Diese Gruppen sind schuljahresbezogen und sind in der Regel vom 01.08. eines Jahres bis
zum 31.07. des folgenden Jahres giiltig. Sie kdnnen in DViS auch mit kiirzeren zeitlichen Gul-
tigkeiten innerhalb eines Schuljahres versehen werden, sind aber immer eindeutig einem
Schuljahr zugeordnet. Nach Ablauf ihrer Giltigkeit verbleiben alle Klassen und Angebote bis
zur endgultigen Loschung noch ein weiteres Schuljahr als inaktive Gruppen im Schuldock.

Beispiel: Das Angebot Mathe7a ist guiltig vom 01.08.2025 bis zum 31.01.2026 und damit dem
Schuljahr 2025/26 zugeordnet. Geldscht wird das Angebot im Schuldock am Ende des darauf-
folgenden Schuljahres, also zum 01.08.2027.

Welche Personen Mitglied in Klassen und Angeboten sind, wird in DiViS eingetragen und au-
tomatisch aus DiViS in das Schuldock tibertragen. Diese Mitglieder kdnnen Sie auch als Schul-
admin nicht manuell im Schuldock entfernen. Als Schuladmin kénnen Sie allerdings zusatzli-
che Mitglieder (z.B. Gastschuler oder Fachlehrkrafte) den Klassen und Angeboten hinzufligen.
Solche manuell hinzugefligten Mitglieder kbnnen Sie selbstverstandlich bei Bedarf auch wie-
der entfernen.

Hinweis:

Bitte prufen Sie als Schuladmin bei fehlenden Mitgliedern in Klassen und Angeboten
immer zuerst, ob eine Datenkorrektur in DiViS moéglich bzw. sinnvoll ist, bevor Sie han-
disch Mitglieder im Schuldock hinzuftigen.

3.5.2 Manuelle Gruppen

Als Schuladmin oder als Lehrkraft kénnen Sie handisch zuséatzliche Gruppen im Schuldock
anlegen. Zur Unterscheidung von den automatisch angelegten bzw. tGbertragenen Gruppen
(Klassen und Angebote) heildt dieser Gruppentyp ,Manuelle Gruppe®.

Dieser Gruppentyp dient vor allem dazu, dass Sie als Schuladmin Gruppen anlegen kdnnen,
die fur die Schulorganisation an Ihrer Schule wichtig sind und die schuljahrestibergreifend,
meist permanent oder Uber einen l&angeren Zeitraum bendtigt werden, also z. B. Schulleitung,
Fachschaften, Beratungsdienst u. a.
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Diese Gruppen haben keinen Schuljahresbezug, kénnen aber fakultativ mit Glltigkeitsdaten
versehen werden. Nach Ablauf der Gliltigkeit werden sie nach einer Karenzzeit von 180 Tagen
endgultig geldscht.

Hinweis:

Auch Lehrkrafte haben das Recht, manuelle Gruppen anzulegen. Bevor Sie als Lehrkraft
eine neue manuelle Gruppe und deren Mitglieder z.B. fir eine von Ihnen angebotene AG
hinzufiigen, sollten Sie bitte prifen, ob diese nicht besser als Angebot in DiViS angelegt
werden sollte, weil sie z.B. zeughisrelevant sein konnte. Ein in DiViS angelegtes Ange-
bot wird zum Folgetag automatisch auch in das Schuldock tUbertragen.

3.5.3 Status von Gruppen

Der Status einer Gruppe ergibt sich immer automatisch aus den Gliltigkeitsdaten:

Eine Gruppe ist ab dem ,giiltig ab“-Datum aktiv bis einschlieRlich zum ,gil-
tig bis“-Datum.

Vor dem ,glltig ab“-Datum und nach dem ,giiltig bis“-Datum ist eine

Gruppe inaktiv bis zum endgultigen Léschdatum. Das Ldschdatum ist je
nach Gruppentyp unterschiedlich (s. 0.)

3.5.4 Ubertragung von Gruppen an Drittsysteme

Aus DiViS werden eine Vielzahl von Gruppen in das Schuldock tibertragen, ndmlich alle Klas-
sen und Angebote. Diese Gruppeninformationen kénnen an einige an das Schuldock ange-
bundene Drittsysteme weitergegeben werden. Da nicht jedes Drittsystem alle Gruppendaten
bendtigt, kdnnen Sie als Schuladmin in der Gruppenverwaltung dezidiert auswahlen, welche
Gruppen in das jeweilige System Ubertragen werden sollen. Fir jedes fir Gruppenprovisionie-
rung vorgesehenes Drittsystem sind bereits Voreinstellungen definiert, die Sie nach lhren Be-
durfnissen anpassen kdnnen.

Zu IServ werden standardmafiig alle Gruppen ubertragen.

Zum LMS werden standardmafig keine Gruppen utbertragen.
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3.6 Die Benutzerliste

Wenn Sie die Benutzerverwaltung aufrufen, wird die Benutzerliste angezeigt, die lhnen einen
schnellen Uberblick auf die Benutzer Ihrer Schule im Schuldock verschafft und in der Sie je
nach lhrer Rolle (Lehrkraft oder Schuladmin) Aufgaben erledigen kénnen:

B Benutzer Ansicht zuriicksetzen O Ein-/Ausblenden @ Neuer Benutzer

Nachname T2 Y7 Vorname 1] 7/ Schulen 1| Y/ Stammschule T| Gruppen 1| Status T| Y Rolle 1| ¥ Quelle T] Y WLAN | G

Akhussein Alexander Reza o hhsx o @& Aktiv Lernende Manuell & Ja 2:
Dietrich Karlo (1] HHS (1] @ Aktiv K DiVis & Jo 2
Meier Johannes o HHS o © Aktiv nende Manuell & Jo 2
Meier Sophie o BSB o @ Ak Divis & Ja 12

Die Liste zeigt standardméaRig die wichtigsten Infos zu den Benutzern. Die Datenansicht kann
durch Aus- und Abwahl weiterer Spalten ergénzt bzw. angepasst werden.

Uber die Schaltflache oben rechts kénnen neue Benutzer hinzugefiigt werden.

Folgende Daten kdnnen angezeigt werden. Spalten, die standardmaflig angezeigt werden
(Default-Einstellung), sind fett hervorgehoben:

e Nachname

e Vorname

e Rufname (optional)

e Geburtsdatum

e Schulen (Anzahl der Schulzugehorigkeiten des Benutzers)

e Stammschule (Schulkurzel)

e Gruppen (Anzahl aller Gruppen, in denen der Benutzer Mitglied ist)
e Benutzerkennung (E-Mail-Adresse der Stammschule)

e Status des Benutzers (aktiv oder inaktiv, s. Kap.3.3 letzter Absatz)
¢ Rolle des Benutzers (Lernende, Lehrkraft, Schuladmin, Nutzende)
e Quelle des Benutzers

¢ WLAN (ja/nein)

e Interne UID

e Externe ID

e angelegt am

e angelegt von

e zuletzt gedndert am

o zuletzt gedndert von

e glltig ab (,gultig ab“-Datum der frihesten Schulzugehdérigkeit)

e glltig bis (,gultig bis“-Datum der letzten Schulzugehdrigkeit)

e Ldschdatum

Die Liste ist nach allen ausgewéhlten Spalten sortierbar. Mit gedriickter Steuerungstaste beim
Klick nacheinander auf den Sortierbutton verschiedener Spalten kann sogar nach mehreren
Kriterien sortiert werden.
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In jeder Spalte kann zudem nach einzelnen Eintrdgen gesucht und nach bestimmten Kriterien
gefiltert werden, so dass Sie gezielt die von Ihnen gewtlinschten Benutzer anzeigen kbnnen.

3.6.1 Mehrfachbearbeitung

Eine gezielte Auswahl von Benutzern ist Uber das Setzen von Haken links vom Benutzer még-
lich. Alle herausgefilterten Benutzer werden Uber den Haken links oben in der Titelzeile aus-
gewabhilt.

Fur die so ausgewdhlten Benutzer kdnnen Uber die Schaltflache ,auf Auswahl anwen-
den” rechts oben bestimmte Aufgaben en bloc durchgefiihrt werden:

E Benutzer Auswahl aufheben ©

Nachname 1= Y Vorname 1 ¥ Stammschule T} 7 Schulen Tl ¥ Gruppen T X” Benutzerkennung T, ¥ status 1| ¥ 23 Nutzer bearbeiten

& Kennwérter generieren

2 WLAN-Nutzung
WLAN-Kennworter generieren

/& Zu Gruppe hinzufiigen

&, Daten exportieren

ohannes.schmidt@naxs.hamburg.de a B Benutzer Idsche

© 06606066
© 06606066

Folgende Operationen kénnen fir die ausgewahlten Benutzer ausgefiihrt werden:

- Generierung von Anmeldekennwdrtern
- WLAN-Zugang ein- oder ausschalten

- Generierung von WLAN-Kennwortern
- Zuordnung zu einer Gruppe

- Datenexport

- Benutzer I6schen (sofern erlaubt)

3.6.2 Generierung und Vergabe von Kennwoértern

Als Schuladmin haben Sie die Mdglichkeit, zeitgleich fiir eine beliebige Menge an Benutzern
und fur Gruppen Kennworter zu generieren. Durch die Exportfunktion wird eine kennwortge-
schutzte Datei dieser Kennworter, die in Excel lesbar und bearbeitbar ist, ausgegeben, um sie
an die Benutzer verteilen zu konnen. Die generierten Anmeldekennwdrter missen von den
jeweiligen Benutzern beim erstmaligen Anmelden geandert werden (s. datenschutzrechtliche
Anforderungen unten). Fir generierte WLAN-Kennworter gilt das nicht.

Hinweis:

Bitte generieren Sie aus sicherheits- und datenschutzrechtlichen Grinden Kennworter
erst unmittelbar vor der Nutzung bzw. der Verteilung und I6schen bzw. vernichten Sie
Kennwortlisten sofort nach dem Gebrauch.
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3.6.3 Datenexport

Fur die fachliche Leitstelle und die Schuladmins sind flexible Datenexporte aus Benutzer- und
Gruppendaten in den Formaten CSV und Excel mdglich. Dabei kann flr ausgewahlte Datens-
atze aus den entsprechenden Listen eine Auswahl von Datenfeldern exportiert werden. Diese
Datenfelder sind frei wahlbar und in der Reihenfolge &nderbar.

Fir den Export von Benutzerlisten ist eine Auswahl aus folgenden Datenfeldern moglich:

e \Vorname
¢ Nachname
¢ Rufname

e Geburtsdatum
e Geschlecht

e Kirzel

e Schulen

e Stammschule
e Gruppen

¢ Anmeldekennung (E-Mail-Adresse der Stammschule)
¢ E-Mail-Adressen der weiteren Schulen

e Status

e Rolle

e Quelle

e giltigab
e Qultig bis

e Loschdatum

3.7 Die Detailansicht eines Benutzers

Durch Anklicken eines Benutzers in der Benutzerliste gelangen Sie zur Detailansicht dieser
Person. Hier werden die Stammdaten, Kontoinformationen, Schulzugehorigkeiten, Gruppen-
mitgliedschaften und die WLAN-Berechtigung des Benutzers aufgeteilt in entsprechenden Rei-
tern dargestellt.

Die wichtigsten Informationen und Aktionen, die fir die ausgewahlte Person durchgeftihrt wer-
den kénnen, stehen auf der linken Seite in allen Ansichten zur Verfligung.

Beim Aufruf der Detailansicht erscheint zun&chst der Reiter Stammdaten.
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3.7.1 Stammdaten

= Satigocx 2
E Stammdaten Konto Schulen Klassen Angebote Manuelle Gruppen WLAN
Karlo Dietrich
karlo.dietrich@hhs.hamburg.de

Identitdt
Lehrkraft | [ & Aktiv e
Einige Anderungen kénnen nicht von Ihnen durchgefiinrt werden. Wenden Sie sich dafir an Ihren
Ansprechpartner.
Aktionen
. Name Dietrich
‘D Anderungshistorie
& Kennwort éindern
Vorname Karlo
%= WLAN-Nutzung verwalten
@ Schulzugehdrigkeiten verwalten
£, Zu Gruppen hinzufiigen Rufname -
. Namenszusatz -
Ubersicht
Quelle:
Divis
Angelegt:
max.zimmermann@bsb.hamburg.de
2712.2024 - 1619
Zuletzt gedindert:
nax.zimmermann@bsb.hamburg.de
08.01.2025 - 09:49

Je nach Quelle und Rolle des ausgewahlten Benutzers und eigener Berechtigung, kénnen die
Daten in der Detailansicht verandert werden. Im Beispiel oben kénnen Sie als Schuladmin die
Stammdaten nicht verandern, da der Benutzer aus DiViS Ubertragen wurde (s. Quelle links)

3.7.2 Konto

B Stammdaten Konto Schulen Klassen Angebote Manuelle Gruppen WLAN
Karlo Dietrich
karlo.dietrich@hhs.hamburg.de
Konto
Lehrkraft | (€ Aktiv

Einige Anderungen kénnen nicht von Ihnen durchgeflhrt werden. Wenden Sie sich dafiir an Ihren
Ansprechpartner.

Aktionen '
Benutzerkennung karlo.dietrich@hhs.hamburg.de
D Anderungshistorie
& Kennwort dndern Kennwort ~ sssss wws z

= WLAN-Nutzung verwalten
© Schulzugehérigkeiten verwalten E-Mail-Adresse flr ® Keine
Kontowiederherstellung

4 Zu Gruppen hinzufiigen

Rolle Lehrkraft
Ubersicht Status & Aktiv
Quelle:
DiVis Externe ID test
Angelegt:
oy i e y R Giiltig von 2712.2024
mo mermann@bsb.hamburg.d
2712.2024 - 1619
Giiltig bis 3112.2099
Zuletzt gedindert:
ax.zimmermann@bsb.hamburg.d
Léschdatum - @

08.01.2025 - 09:49
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Datenfelder, die geandert werden kdnnen, sind rechts mit einem Stiftsymbol versehen. Im
abgebildeten Beispiel konnen als Schuladmin das Kennwort des Benutzers &ndern. Wenn
Sie als Lehrkraft angemeldet sind, konnen Sie Kennwdrter nur fur Lernende andern.

Sie sehen in diesem Reiter auch, ob der Benutzer eine E-Mail-Adresse fir den PSS hinter-
legt hat.

Der Status eines Benutzers ergibt sich indirekt aus den Status der Schulzugehorigkeiten, die
im folgenden Reiter angesehen und angepasst werden kénnen.

3.7.3 Schulzugehdrigkeiten

Stammdaten Konto Schulen Klassen Angebote Manuelle Gruppen WLAN

Schulzugehdrigkeiten

Die folgenden Schulen sind dem Benutzer zugewiesen.

Schule T Status T] Quelle T] Giiltigab T| Giiltig bis T]
Stadtteilschule @ Aktiv Manuell 01.08.2017 31.07.2026 Vi
Blankenese
Stadtteilschule Helmuth
! u ® Abgeloufen ] Manuell 03.01.2025 03.02.2025 Vi

Hiibener
@® Schule Hinzufiigen

Stammschule

Die Stammschule des Benutzers wird fiir seine Benutzerkennung bendtigt.

Stammschule Stadtteilschule Blankenese &

Wie Sie Benutzer je nach Ihren Erfordernissen aktivieren, deaktivieren oder reaktivieren kon-
nen ist ausfihrlich im Kapitel ,Schulzugehdérigkeiten und Status von Benutzern® (s. Kap.3.3)
beschrieben.

In den folgenden Reitern sind alle Gruppenmitgliedschaften erfasst, aufgeteilt in die einzel-
nen Gruppentypen.
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3.7.4 Gruppenmitgliedschaften

Beispielansicht Klassen:

Stammdaten Konto Schulen Klassen Angebote Manuelle Gruppen WLAN

Klassen

Die folgenden Klassen sind dem Benutzer zugewiesen.
Klasse T| Schule T| Status T Schuljahr T|

Kléa HS Muster Schule (@ Aktiv 2021/2022

@® Gruppen hinzufiigen

Hier kdnnen Sie einen Benutzer auch Uber die entsprechende Schaltflaiche weiteren Grup-
pen hinzufiigen.

Die Reiter Angebote und Manuelle Gruppen sind entsprechend aufgebaut.

3.7.5 WLAN-Nutzung

Stammdaten Konto Schulen Klassen Angebote Manuelle Gruppen WLAN

WLAN-Nutzung

Die folgenden Einstellungen flr die WLAN-Nutzung an allgemeinbildenden Schulen werden flr den
Benutzer angewandt.

WLAN-Nutzung ()
WLAN-Kennwort FAAEAA AR y

Hier kann die WLAN-Nutzung fur den Benutzer aktiviert bzw. deaktiviert werden und ein
WLAN-Kennwort generiert werden. als Schuladmin kénnen Sie dies flr alle Benutzer, als
Lehrkraft diirfen Sie nur Lernende bearbeiten.

Das WLAN-Kennwort und das Schuldock-Kennwort diirfen nicht identisch sein.
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3.8 Die Gruppenliste

[in Arbeit]

3.9 Die Detailansicht fir Gruppen

Durch Auswahlen einer Gruppe in der Gruppenliste gelangen berechtigte Personen auf die
jeweilige Detailansicht. Hier werden die Mitglieder der Gruppe und alle Daten und Berechti-
gungen Ubersichtlich dargestellt. Die Daten und Rechte, die entsprechend Ihrer Berechtigun-
gen geandert werden durfen, kénnen hier editiert werden. Daten mit Feldschutz sind nicht
editerbar

[Fortsetzung in Arbeit]
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